Ordem dos Engenheiros (Madeira) / 1SQ
FORMACAO A DISTANCIA

INTRODUGCAO A GESTAO DE PROJETOS E AO
MICROSOFT PROJECT

DESTINATARIOS:
Profissionais que pretendam adquirir ou aprofundar os conhecimentos em Gestéo de Projetos.
OBIJETIVOS:

Médulo |

No final do mddulo, os participantes terdo adquirido conceitos essenciais sobre a gestdo de projetos,
compreendendo as suas metodologias e ferramentas, conhecendo as competéncias técnicas e

comportamentais que o gestor deve mobilizar para chegar ao fim de um projeto com sucesso.
Maédulo Il

No final do mddulo, os formandos estédo aptos a gerir projetos como Microsoft Project, nomeadamente a correta

realizacdo de cronogramas, afetacéo de recursos e controlo orcamental.
DURACAO E HORARIO:

O curso terd a duracdo total de 20 horas, em horario misto, na modalidade de formagéo a distancia (plataforma
zoom).

As sessoes decorrerdo entre os dias 16 e 20 de novembro de 2020, conforme segue:
Mddulo |

16 e 17 NOV 2020: 18h00 - 20h30

18 NOV 2020: 18h00 — 21h00

Médulo I

19 NOV 2020: 9h00 - 12h30 e 13h30 - 18h00

20 NOV 2020: 14h30 - 18h30



CONDICOES ESPECIAIS DE REALIZAGCAO:

Computador ou outro dispositivo informatico com microfone e cdmara e acesso a internet;

Acesso ao software da formagdo para experimentagdo e resolucédo de exercicios.
PROGRAMA:

Maédulo | - Introducéo a Gestao de Projetos

+ O que é um projeto? Conceito, principios e definicdes.
* Porque falham os projetos?

» Competéncias e Responsabilidades do Gestor de Projeto.
* Gestdo de Risco de um Projeto.

* Beneficios de um PMO.

Maédulo Il - Microsoft Projet

* NogOes basicas de gestao de projetos

+ Definicdo de objetivos

+ Criacdo e organizacao de projetos com o Project

* Vistas

* Inserir tarefas e duracfes

* Recursos

* Restricbes de calendario

* Plano base

* Impressao de vistas e relatorios

* Importag&o e exportacdo de informagédo

NUMERO MAXIMO E MINIMO DE FORMANDOS:

Numero minimo de formandos: 15; Nimero méaximo de formandos: 20



