ORDEM
DOS ENGENHEIROS
REGIAO CENTRO

Oferta de Emprego

Assistente Administrativo (m/f)

A Regido Centro da Ordem dos Engenheiros pretende recrutar assistente administrativo (m/f)
para os servigos da Delegacgdo Distrital de Aveiro, em regime de tempo integral.

Fungoes:

Prestar o apoio administrativo necessario a prossecuc¢do das atividades da Delegacdo Distrital
de Aveiro da Regido Centro da Ordem dos Engenheiros, envolvendo, entre outras, atendimento
aos membros da Ordem e publico em geral, gestdo de correspondéncia, organiza¢do de
arquivos, e apoio na preparacdo e realiza¢gdo de eventos e reunides.

Oferta:

Oferece-se remuneragao compativel, boas condi¢Ges de trabalho e perspetivas de carreira.

Sao requisitos para a fungao:

122 Ano completo, ou superior.

Valoriza-se experiéncia prévia em fun¢des administrativas.
Dominio da lingua portuguesa, falada e escrita.

Dominio de ferramentas informaticas na dtica do utilizador (Microsoft Office, Zoom, Teams e
outras).

Conhecimentos na dtica do utilizador de plataformas e redes sociais (Facebook, Instagram e
Linkedin).

Elevado sentido de responsabilidade e organizativo e de espirito de equipa.

Os(as) candidatos(as) interessados(as) devem enviar, até ao dia 17 de maio, carta de candidatura
acompanhada de CV para o e-mail: emprego@centro.oep.pt
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